附件2
校园活动信息备案表
（样张）
	活动名称
	XXX会议

	申请部门
	XX处/XX系

	部门负责人（安全负责人）
	
	联系电话
	

	活动对接人
	
	联系电话
	

	活动地点
	综合楼X会议室

	活动时间
	X月X号上午8点至下午4点

	进校人员（车辆信息）

	序号
	姓名
	是否驾车
	车牌号
	联系电话

	1
	张三
	是
	XXXXXX
	XXXXXXX

	2
	李四
	否
	
	XXXXXXX

	……
	……
	……
	……
	……

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


活动安全须知：
以上信息真实有效，活动期间严格遵守学校各项管理规定，不瞒报、不漏报，把控入校人数，活动期间服从安保人员指挥管理，认真履行活动期间的各项安全管理责任。

X年X月X日
